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INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI 
(IAIN) TULUNGAGUNG 

Nomor  SOP IAIN.TA-QA/SOP.01.09 

Tanggal Pembuatan 17 November 2014 

Tanggal Revisi 11 Oktober 2018 

Tanggal Efektif 1 November 2018 

Disahkan Oleh Rektor IAIN Tulungagung 

PENGAJUAN BEASISWA  

 
Dasar hukum :  Kualifikasi Pelaksanaan : 
 Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem 

Pendidikan Nasional 

 Undang-undang No. 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 

 Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2009 tentang Dosen 

 Peraturan Pemerintah Nomor 49 Tahun 2014 tentang Standar 
Nasional Pendidikan 

  Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang 
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan 
Perguruan Tinggi 

 Peraturan Menteri Agama RI Nomor 91 Tahun 2013 tentang 
Organisasi dan Tata Kerja IAIN Tulungagung 

 Pengajuan beasiswa miskin dan berprestasi 

 Pengajuan beasiswa Supersemar 

 Pengajuan beasiswa non akademik 

 Pengajuan beasiswa kerja 

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan 

 Mahasiswa  

 Bagian Keuangan 

 Bagian Akademik dan Kemahasiswaan 

 Dekan 

 Rektor IAIN Tulungagung 

 Surat permohonan pengajuan beasiswa 

 Fotokopi slip pembayaran SPP/UKT 

 Surat keterangan tidak mampu 

 Fotokopi KTM 

 Fotokopi KHS semester 1 sampai akhir disahkan oleh wali 
studi 

Peringatan : Pencatatan dan pendaftaran: 

Bantuan beasiswa harus dipergunakan sesuai dengan 
peruntukannya 

 

Definisi: 
Bantuan berupa uang yang diberikan kepada mahasiswa berprestasi untuk menunjang kelancaran studinya. 
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No Aktivitas 
Pelaksana Mutu Baku Ket 

Mahasiswa 
BAK Rektor/Wakil 

Rektor/Dekan 
Koordinator 

Tahfidz 
Persyaratan/ Perlengkapan Waktu Output  

A Pengajuan beasiswa miskin dan berprestasi 
1 Mengumumkan penerimaan beasiswa 

 
   

 
 6 hari Pengumuman beasiswa  

2 Pengajuan beasiswa    

 

 Surat permohonan pengajuan beasiswa 

 Fotokopi slip pembayaran SPP/UKT 

 Surat keterangan tidak mampu 

 Fotokopi KTM 

3 hari Mahasiswa terdaftar 
sebagai peserta seleksi 
beasiswa 

 

3 Merekap peserta seleksi penerima 
beasiswa 

  
  

 5 hari Rekapitulasi peserta 
seleksi penerima beasiswa 

 

4 Rapat penentuan mahasiswa penerima 
beasiswa 
 

   
 

Rekapitulasi peserta seleksi penerima 
beasiswa 

4 jam Mahasiswa yang lolos 
seleksi penerima beasiswa  

5 Menerbitkan Surat Keputusan Rektor 
tentang mahasiswa penerima beasiswa 

   
 

Mahasiswa yang lolos seleksi penerima 
beasiswa 

1 jam Surat Keputusan tentang 
mahasiswa penerima 
beasiswa 

 

6 Mengumumkan mahasiswa penerima 
beasiswa 
 

  
  

Surat Keputusan tentang mahasiswa penerima 
beasiswa 

 Pengumuman mahasiswa 
penerima beasiswa  

B Pengajuan beasiswa Supersemar 
1 Mengumumkan penerimaan beasiswa 

 
   

 
 6 hari Pengumuman beasiswa  

2 Pengajuan beasiswa    

 

 Surat permohonan pengajuan beasiswa 

 Fotokopi slip pembayaran SPP/UKT 

 Surat keterangan tidak mampu 

 Fotokopi KTM 

 Minimal semester 4  

3 hari Mahasiswa terdaftar 
sebagai peserta seleksi 
beasiswa 

 

3 Merekap peserta seleksi penerima 
beasiswa 

  
  

 5 hari Rekapitulasi peserta 
seleksi penerima beasiswa 

 

4 Rapat penentuan mahasiswa penerima 
beasiswa 
 

   
 

Rekapitulasi peserta seleksi penerima 
beasiswa 

4 jam Mahasiswa yang lolos 
seleksi penerima beasiswa  

5 Menerbitkan Surat Keputusan Rektor 
tentang mahasiswa penerima beasiswa 

   
 

Mahasiswa yang lolos seleksi penerima 
beasiswa 

1 jam Surat Keputusan tentang 
mahasiswa penerima 
beasiswa 

 

6 Mengumumkan mahasiswa penerima 
beasiswa 

  
 
 

  
Surat Keputusan tentang mahasiswa penerima 
beasiswa 

 Pengumuman mahasiswa 
penerima beasiswa  

C Pengajuan beasiswa nonakademik 

1 Mengumumkan penerimaan beasiswa   
 

 
 

 6 hari Pengumuman beasiswa  

2 Mengambil formulir bukti hafalan Al-
Qur’an 

   
 

Formulir bukti hafalan  Formulir bukti hafalan  

3 Koordinator menyeleksi (tashih) jumlah 
hafalan 

    Formulir bukti hafalan  Formulir keterangan jumlah 
hafalan 
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No Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku Ket 

Mahasiswa 
BAK Rektor/Wakil 

Rektor/Dekan 
Koordinator 

Tahfidz 
Persyaratan/ Perlengkapan Waktu Output  

4 Pengajuan beasiswa    

 

 Surat permohonan pengajuan beasiswa 

 Fotokopi slip pembayaran SPP/UKT 

 Surat keterangan tidak mampu 

 Fotokopi KTM 

 Formulir keterangan jumlah hafalan  

3 hari Mahasiswa terdaftar 
sebagai peserta seleksi 
beasiswa 

 

5 Merekap peserta seleksi penerima 
beasiswa 

  
  

 5 hari Rekapitulasi peserta 
seleksi penerima beasiswa 

 

6 Rapat penentuan mahasiswa penerima 
beasiswa 

   
 

Rekapitulasi peserta seleksi penerima 
beasiswa 

4 jam Mahasiswa yang lolos 
seleksi penerima beasiswa 

 

7 Menerbitkan Surat Keputusan Rektor 
tentang mahasiswa penerima beasiswa 

   
 

Mahasiswa yang lolos seleksi penerima 
beasiswa 

1 jam Surat Keputusan tentang 
mahasiswa penerima 
beasiswa 

 

8 Mengumumkan mahasiswa penerima 
beasiswa 

 
 
 

 
  

Surat Keputusan tentang mahasiswa penerima 
beasiswa 

 Pengumuman mahasiswa 
penerima beasiswa  

D Pengajuan beasiswa kerja 
1 Mengumumkan penerimaan beasiswa 

 
   

 
 6 hari Pengumuman beasiswa  

2 Pengajuan beasiswa    

 

 Surat permohonan pengajuan beasiswa 

 Fotokopi slip pembayaran SPP/UKT 

 Fotokopi KTM 

3 hari Mahasiswa terdaftar 
sebagai peserta seleksi 
beasiswa 

 

3 Merekap peserta seleksi penerima 
beasiswa 

   
 

 5 hari Rekapitulasi peserta 
seleksi penerima beasiswa 

 

4 Rapat penentuan mahasiswa penerima 
beasiswa 

   
 

Rekapitulasi peserta seleksi penerima 
beasiswa 

4 jam Mahasiswa yang lolos 
seleksi penerima beasiswa 

 

5 
Menerbitkan Surat Keputusan Rektor 
tentang mahasiswa penerima beasiswa 

    Mahasiswa yang lolos seleksi penerima 
beasiswa 

1 jam Surat Keputusan tentang 
mahasiswa penerima 
beasiswa 

 

6 Mengumumkan mahasiswa penerima 
beasiswa 

  
  

Surat Keputusan tentang mahasiswa penerima 
beasiswa 

 Pengumuman mahasiswa 
penerima beasiswa 

 

 


